KAARTJE MAKEN VOOR DE POWERPOINT PRESENTATIE

OPEN WORD

1 maak een tekstvak
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Stilen voor tekstvakken

3 type je tekst en selecteer deze
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4 maak de tekst op:
1) geen afstand
2) ander lettertype
3) tekengrootte
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4) vet
5)centreren
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5 hef de selectie op
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6 de eerste afbeelding invoegen
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7 klik dan rechts naast de afbeelding en daarna een keer op de "ENTER' toets drukken
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mmww \aula Acrobat w

-~ | Docwmentstructuur lj Jmp-s- % E )Naast ekaar weergeven
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I Weergeveryverbergen | g || Macro's

8 de tweede afbeelding invoegen

afbeeldingen staan dan zoals in voorbeeld
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9 selecteer de eerste afbeelding en ga naar tekstterugloop en dan 'om kader'
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St Imoegen Pagnavindeing  Verwizingen  Verzendijsten  Controleren  Beeld  Ontwikelaars  Invoegtoepassingen  Acrobat . | - . “

@ Heiderheid ~ 13 Afbeeldingen comprimeren
O contrast ~ B atoeclding wizigen
Qg andere keuren = 4 Beginwaarden van afbeelding
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Bisniden =3 greedte: S36cm =
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Meer indelingsopties..

10 je hebt nu dit
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Fos jiden g =
o b v SADrasien~ | N S preecte;/s3em 3
-

Aanpassen g Schikken Grootte

11 maak de afbeelding kleiner
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12 selecteer de tweede afbeelding en ga naar tekstterugloop en dan 'om kader'
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Stat Invoegen

- [P atoeeldingvorm = )] S nsar voorgrond + Emn @ §1 Hoogte: 7,06 em

G Heldecheid = 1A Abeeldingen comprimeren - ,. ' &
@ contrast = B atveelding wizigen | - [ atveeidingrand ~ R Nae achtergrond = [B] Groepere
3 (Rl - o | BEiden B3 greedre: 625 cm

&g #ndere Meuren = Y4 Beginwaarden van afbeelding
= Grootte

Meer indelingsopties_.

13 je hebt nu dit
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14 maak deze afbeelding kleiner
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15 de tweede afbeelding gaan we draaien
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St ivoegen  Pagnaindeling  Verwizingen

@ Heidecheid > JA{ Atbeekdingen comrimeren P atoesidingorm = ] Thraarvoorgrona - [ 7 @ 1) Hoogte: 3.84 cm

=== -
e CEE e ESEEE
8y sndere Keuren ~ Y Beginwaarden van afbeelding

Q atvecldngetiecten = | 'O [ reksttervgloop * Eisiden £=3 reecte: 34 am
Aanpassen g Schikken | Sl | 90° rechtsom drasien

42 90 jimksom draaien &

9 verticaal spiegelen
d\  Horizortasl spiegelen
Meer opties voor draasen..

16 draaihoek op 180° zetten en klik op het woord 'sluiten’, je hebt nu dit

@ H9-0 ilﬂ‘—‘ s Document1 - Microsoft Word
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& Heldecheid ~ Kmlmgen comprimeren
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O contrast ~ B #oeelding wizigen a = « [ Atbeeldingrand ~ R naar achtergrond ~ [ croepers
8y sndere Keuren ~ Y Beginwaarden van afbeelding

= Q aecidngetiecen = | "7 [ retstiersgioop * "Amm o | BN B reccte: 34em S
Asnpassen &

Grootte

17 verschuif het tekstvak, zoals voorbeeld

| e puzcomen 1008
Ew _-uvans.msm herstellen

S i ) l%:::.’;.&ii‘;E = i’:::;:‘.,” B?‘

18 selecteer de eerste afbeelding en zet deze in het tekstvak, pas eventueel de grootte aan
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LA} symavoon schuven
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Al

misschien staan de afbeeldingen voor de tekst, dit gaan we nu wijzigen

20 klik op het tekstvak, ga naar opmaak, opvullen van vorm, geen opvulling

| Tl vaar voorgrond = |2 Ualiinen =
B Naar achtergrond » I8 aroeperen +
[l reksterugioop = ShOrasien~ | [o? Sreedte: 1048cm 3

Grootte n

F[] Hoogte: 54 am

je ziet niets gebeuren (maar het tekstvak is nu transparant gemaakt i.p.v. wit) en nu kunnen we de
afbeeldingen achter de tekst plaatsen

21 klik met de rechtermuisknop op de eerste afbeelding en kies 'achter tekst plaatsen'
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L weegeewerbegen | | masy

8] sischvit imvoegen..
Tekstterugloop
$ll groote..

BY  afoeelding gpmaken...

i [2d Twee pagina's A symavoon schuven ‘ >
-Juitzoomen  100% Ander  Macro's
B puomtrence | 0 s P [ marpostie hrstin [ |

|| Macro's

43 kopieren

B Blakken

b afbeelding wizigen..
T Near voorgrond »
|2y Nasrachtergrond b | @Y Naar achergrond
B Hyperink. il Y Naar achteren

[8] gischvt ivoegen.. D) acnte test plaatsen
Tekstterugloop »
81 groone..

By afeckding cpmaken...

23 open het knipprogramma en selecteer het complete plaatje, maar zonder het kader,' opslaan als' -
geef een naam- en sla het in de map waar je materiaal voor de PowerPoint presentatie staat op
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gegond 2015
varv

ny en Tons

je hebt nu een kaartje dat als bestand jpg heeft

Veel succes en hopelijk was het allemaal duidelijk
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