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KAARTJE MAKEN VOOR DE POWERPOINT PRESENTATIE 

OPEN WORD 

1 maak een tekstvak 

 

 

2 pas de grootte aan 

 

 

3 type je tekst en selecteer deze 

 

 

4 maak de tekst op: 

 1) geen afstand 

 2) ander lettertype 

 3) tekengrootte 



Pagina 2 van 8 

 

 4) vet 

 5)centreren 

 

 

5 hef de selectie op 

 

 

6 de eerste afbeelding invoegen 

 

 

7  klik dan rechts naast de afbeelding en daarna een keer op de "ENTER' toets drukken 

2 en 3 

4 5 

1 
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8 de tweede afbeelding invoegen 

 afbeeldingen staan dan zoals in voorbeeld 

 

 

9 selecteer de eerste afbeelding en ga naar tekstterugloop en dan 'om kader' 
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10 je hebt nu dit 

 

 

11 maak de afbeelding kleiner 

 

 

12 selecteer de tweede afbeelding en ga naar tekstterugloop en dan 'om kader' 



Pagina 5 van 8 

 

 

 

13 je hebt nu dit 

 

 

14  maak deze afbeelding kleiner 

 

 

15 de tweede afbeelding gaan we draaien 
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16 draaihoek op 180o zetten en klik op het woord 'sluiten', je hebt nu dit 

 

 

17 verschuif het tekstvak, zoals voorbeeld 

 

 

18 selecteer de eerste afbeelding en zet deze in het tekstvak, pas eventueel de grootte aan 
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19 selecteer de tweede afbeelding en zet deze in het tekstvak, pas eventueel de grootte aan 

 

 

misschien staan de afbeeldingen voor de tekst, dit gaan we nu wijzigen 

 

20 klik op het tekstvak, ga naar opmaak, opvullen van vorm, geen opvulling 

 

 

je ziet niets gebeuren (maar het tekstvak is nu transparant gemaakt i.p.v. wit) en nu kunnen we de 

afbeeldingen achter de tekst plaatsen 

 

21 klik met de rechtermuisknop op de eerste afbeelding en kies 'achter tekst plaatsen' 
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22 klik met de rechtermuisknop op de tweede afbeelding en kies 'achter tekst plaatsen' 

 

 

23 open het knipprogramma en selecteer het complete plaatje, maar zonder het kader,' opslaan als' - 

geef een naam- en sla het in de map waar je materiaal voor de PowerPoint presentatie staat op 

 

 

je hebt nu een kaartje dat als bestand jpg heeft 

 

Veel succes en hopelijk was het allemaal duidelijk 


